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	BİRİM ADI 
	DEVREKÂNİ TOBB MYO  

	TAKİP FORMUNUN 
HAZIRLANDIĞI TARİH 
	08.06.2024 


 
	PROSES NO/AD 
	FAALİYET NO 
	İZLEME KRİTERİ  
	SONUÇ 
	NOTLAR/ 
AÇIKLAMA 

	PRS 1.1 Eğitim 
Öğretim Planlama 
Süreci 
	F1.1.1 Yeni 
Eğitim 
Programının/
Bölümün Planlanması ve Program 
Açma Dosyasının 
Hazırlanması 
	Paydaş görüşü alınmayan program/bölüm başvuru dosyası sayısı 
	0 
	Program açma başvurusu yapılmadı 

	PRS 1.1 Eğitim 
Öğretim Planlama 
Süreci 
	F1.1.2 
Program Değerlendir me ve Onay 
İşlemleri 
	KG567 Olgunlaşmamış başvuru dosyası sebebiyle (öğretim elemanı, fiziksel altyapı yetersizliği vb.) eğitim komisyonu tarafından birimlere geri gönderilen 
program açma başvurusu 
sayısı 
KG568 YÖK tarafından kabul edilmeyen program açma başvurusu sayısının toplam YÖK’e program açma başvuru sayısına oranı 
	0 
	Program açma başvurusu yapılmadı 

	PRS 1.1 Eğitim 
Öğretim Planlama 
Süreci 
	F1.1.3 Bölüm Program/Böl üm 
Akreditasyon 
İşlemleri 
	Akredite olan program sayısının toplam program sayısına oranı Akredite olamayan program sayısının toplam akreditasyon başvuru sayısına oranı 
	0 
	Başvuru yapılmadı 


 
	PRS 1.1 Eğitim 
Öğretim Planlama 
Süreci 
	F1.1.4 
Kariyer 
Hizmetleri 
 
İş ve staj 
duyuru 
işlemleri 
 
	Kariyer Merkezi çalışmaları kapsamında öğrenci ve mezunlara yönelik gerçekleştirilen faaliyet sayısı 
	Mezun öğrenci olmadığı için gerçekleştirile memiştir. 
 
Staj dönemi içerisinde 54 öğrenci ulusal staj programı ve özel staj programlarına yönlendirilmişl erdir. 
	Bu yıl verilecek olan mezunlar ile bu süreç takip edilecektir. 
 
 
Staj bitiminde staj 
dosyaları staj 
komisyonu tarafından incelenecektir. 

	PRS 1.2/Eğitim 
Öğretim 
Uygulama Süreci 
	F1.2.1 Eğitim Öğretim 
Hazırlık 
İşlemleri 
	Hatalı yapılan ders intibak işlemi sayısı 
ÜBYS/Bologna ’ye aktarılmamış güncellenen ders içeriklerinin sayısı Program kazanımları ile 
uyumlaştırılmamış ders 
çıktıları sayısı 
	0 
	Süreç takip edilmektedir. 

	PRS 1.2/Eğitim 
Öğretim 
Uygulama Süreci 
	F1.2.2 
Derslerin 
Yürütülmesi 
	Sisteme materyal yüklenmeyen ders sayısı 
 
 
 
İşyeri eğitimi yapan öğrenci sayısının işyerinde eğitime başvuran öğrenci sayısına oranı 
	Sisteme yüklenmeyen 
materyal bulunmamakta dır. 
 
İşyeri eğitimi yoktur, öğrenciler zorunlu staj yapmaktadır. 
	Sonuç ÜBYS ve 
KUZEM sistemi 
üzerinden takip edilmektedir. 

	PRS 1.2/Eğitim 
Öğretim 
Uygulama Süreci 
	F1.2.3. Ders 
Ölçme ve Değerlendir melerin Yapılması 
	Düzeltilen not sayısının toplam not itiraz sayısına oranı 
	0 
	Süreç takip edilmektedir. 

	PRS 1.2/Eğitim 
Öğretim 
Uygulama Süreci 
	F1.2.6 Eğitimde 
Revizyon 
İşlemleri 
	Paydaş görüşü alınmadan 
güncellenen program 
sayısı 
 
Ara ve sonuç raporunu 
zamanında göndermeyen 
birim sayısı 
	0 
	Süreç takip edilmektedir. 


 
	PRS 1.3 Öğrenci 
İşleri Süreci 
	F1.3.5 Not 
girişi (tek ders, yabancı dil muafiyet, not düzeltme, not bildirimi, muafiyet notları, ek sınav not bildirimi) işlemleri 
	Not bildirim ve düzeltme formlarının sisteme 
işlenme süresi 
 
 
Hatalı not girişi için yapılan düzeltici işlem sayısı 
 
 
Sisteme girilen not bildirim ve düzeltme formu sayısı 
	0 
	Süreç takip edilmektedir. 

	PRS 1.3 Öğrenci 
İşleri Süreci 
	F1.3.6 Mezuniyet, diploma, diploma eki işlemleri 
	Hatalı basılan diploma sayısı 
 
 
Tescile gönderilen hatalı  
Diploma sayısı 
 
 
Verilen hatalı transkript sayısı 
	Mezun öğrenci olmadığı için bu süreç şuan için gerçekleştirile memiştir. 
	Süreç takip edilmektedir. 

	PRS 1.3 Öğrenci 
İşleri Süreci 
	F1.3.11 Ders kayıt işlemleri 
	Ders değişikliğinde hatalı 
eşleştirilen ders sayısı 
 
 
Derse ait bilgilerin öğrenci bilgi sistemine hatalı işlenme sayısı 
	0 
	Süreç ÜBYS ders açma işlemeleri üzerinden takip edilmektedir. 

	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.1 
	Satın alması gerçekleşen dosya sayısının satın alınmasına karar verilmiş (alıma çıkılmış) 
dosya sayısına oranı 
	5
	2024 yılında başlatılan beş adet satın alma neticelendirilmiştir. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.2 
	Şikayet/itirazen şikayetten dolayı değişiklik/düzeltme yapılan ihale sayısının toplam ihale sayısına oranı 
	0
	Düzeltme yapılan ihale bulunmamaktadır. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.3 
	Toplam ihale bedelinin toplam yaklaşık maliyete oranı 
	0
	Doğrudan Temin Usulü ile gerçekleştirilen satın alma süreçleri için yaklaşık maliyet tablosu zorunlu olmadığı için 
hazırlanmamaktadır. 

	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.4 
	Şikayet/itirazen şikayetten dolayı iptal edilen ihale sayısının toplam ihale sayısına oranı 
	0
	

	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.5 
	Parasal limitler dâhilinde yapılan (4734 sayılı 
Kanunun 22/d (temsil ağırlama hariç) maddesi ile 21/f maddesi kapsamında) mal alımı tutarının toplam mal alımı tutarına oranı 
	0
	2024 yılında gerçekleşen tüm satın alma işlemleri Parasal limitler dâhilinde (4734 sayılı Kanunun 22/d (temsil ağırlama hariç) maddesi ile 21/f maddesi kapsamında) yapılmıştır. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.5 
	Parasal limitler dâhilinde yapılan (4734 sayılı 
Kanunun 22/d 
(temsil ağırlama hariç) maddesi ile 21/f maddesi kapsamında) hizmet alımı tutarının toplam hizmet alımı tutarına oranı 
	0
	2024 yılında gerçekleşen tüm hizmet alımı işlemleri Parasal limitler dâhilinde (4734 sayılı Kanunun 22/d (temsil ağırlama hariç) maddesi ile 21/f maddesi kapsamında) yapılmıştır. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.5 
	Parasal limitler dahilinde yapılan (4734 sayılı 
Kanunun 22/d 
(temsil ağırlama hariç) maddesi ile 21/f maddesi kapsamında) yapım işi tutarının toplam yapım işi tutarına oranı 
	0
	2024 yılında yapım işi gerçekleştirilmemiştir. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.6 
	Süresinde kapanmayan avans/kredi sayısının toplam avans/kredi sayısına oranı 
	0
	Süresinde kapanmayan avans/kredi bulunmamaktadır. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.7 
	Feshedilen sözleşme sayısının toplam sözleşme sayısına oranı 
	0
	2024 yılı içerisinde feshedilen sözleşme bulunmamaktadır. 


	PRS 4.1. Satın Alma Süreci 
	F4.1.7.8 
	Birim ambarında mevcut olan taşınırlara (tüketim malzemesi) ilişkin onaylanmış talebin ortalama karşılanma süresi 
	1 iş günü 

	

	PRS 4.3. İnsan Kaynakları 

	F4.3.1 

	Yıl içerisinde süresi içinde gerçekleştirilemeyen atama sayısının gerçekleştirilen 
atama sayısına oranı 
	0
	

	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 
 
	F4.3.2 

	Yıl içerisinde görevden ayrılan personel sayısının tüm personel 
sayısına oranı 
	0
	2024 yılı içerisinde birimimizden ayrılan personel bulunmamaktadır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.2 

	Veri sistemlerinden unutulan ya da eksik yapılan ayrılma işlemleri sayısı 

	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 

	

	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.3. 

	Birimlerin personel ihtiyacı taleplerine personel yetersizliği nedeni ile görevlendirilemeyen personel sayısının 
talep edilen personel sayısına oranı 
	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 

	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.4. 

	Yıl içerisinde unutulan personelin terfi sayısının toplam terfi sayısına oranı 

	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 

	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.7. 

	Disiplin işlemleri yürütülen personel sayısının toplam personel sayısına 
oranı 
	0

	2024 yılı içerisinde disiplin işlemi yürütülen personel bulunmamaktadır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.7. 

	YÖKSİS, ÜBYS, 
HİTAP, Kamu e- Uygulama 
	Personel Daire Başkanlığı Tarafından 
doldurulacaktır. 
	Personel Daire Başkanlığı Tarafından doldurulacaktır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.8 

	Maaş işlemleri eksik/hatalı yapılan personel sayısının toplam personel 
sayısına oranı 
	0
	Bulunmamaktadır. 


	PRS 4.3. İnsan Kaynakları Süreci 

	F4.3.8 

	Eksik/hatalı düzenlenen bildirge/beyanname sayısının toplam bildirge/beyanname 
sayısına oranı 
	0
	Bulunmamaktadır. 


	PRS 4.5. İdari Destek Hizmetleri Süreci 

	F4.5.4 

	Temizlik Kontrollerinde karşılaşılan olumsuzluklara 
tutulan tutanak sayısı 
	0
	Temizlik Kontrollerinde herhangi bir olumsuzluğa rastlanmamıştır. 


	PRS 4.5. İdari Destek 
Hizmetleri Süreci 
	F4.5.4 

	Temizlikle ilgili alınan şikayet sayısı 

	
	Temizlik ile ilgili yazılı veya sözlü herhangi bir 
şikayet söz konusu değildir. 
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